
Als FÖJler*in unterstützt du Stiftung und damit konkret die Projektförderung bzw. die Ehrenamtlichen 
bei den folgenden Aufgaben:  

- Planung und Organisation von Veranstaltungen, Workshops, Arbeitsgruppentreffen und 

Projektbesuchen 

- Unterstützung bei der Auswahl und Suche förderwürdiger Projekte 

- Berichterstattung (Text & Bild) über erfolgreich geförderte Projekte für unsere Homepage und 

Social Media  

- Gestaltung und Pflege unseres Kiezparklets am Heinrichplatz in Kreuzberg 

- Datenbankpflege, Newsletterversand, Zuarbeit bei der Homepagebetreuung 

- Vor- & Nachbereitung von Mitgliederversammlungen, Kampagnen 
- Allgemeine Büroorganisation (Posteingang und Paketversand) 

- Lust am eigenständigen Arbeiten und Lernen neuer Fähigkeiten und Tools unter 

Anleitung (z.B. Homepagepflege, Projektmanagement, Bildbearbeitung) 
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